ORDINE DI SERVIZIO Nr. 1/2024 del 19.02.2024
IL PRESIDENTE
PER I.A CANCELLERIA PENALE

Vista la situazione di grave catenza di organico della cancelletia penale composta, ad oggi,
da sole tre unita, due delle quali impegnate in udienza, alternativamente, diversi giorni a

settimana;

Tenuto conto che l'ausiliario Vincenzo Priolo, quatta unita della suddetta cancelleria, di
fatto, ¢ in supporto a tutti gli uffici di questo Tribunale per cui non € sempre presente

presso la cancelleria di appartenenza;

Preso atto della segnalazione pervenuta dal responsabile della cancelleria penale dott.ssa

Leuca Glisenti citca le grosse difficolta di gestione delle attivita;

Preso atto che la richiesta di applicazione temporanea di un assistente giudiziario inoltrata

da questo Presidente alla Corte d” Appello € rimasta senza esito;

DISPONE

- che la cancelleria penale riceva SOLO SU APPUNTAMENTO nelle giornate di
martedi, mercoledi e giovedi dalle ore 9.00 alle ore 13.00;
- che gli appuntamenti vengano fissati ESCLUSIVAMENTE a mezzo posta elettronica

all’indirizzo penale.tribmin.brescia

DISPONE
che I'accesso SENZA APPUNTAMENTO alla cancelleria penale sia consentito SOLO

in casi di urgenza e deposito atti in scadenza e PREVIO contatto telefonico con la
cancelletia penale (030/4075450-448-463-447);
PRECISA

che sono considerate urgenze:



- gliinterrogatori di garanzia fissati a stretto giro dall’esecuzione della misura:

- le udienze di convalida dell’arresto e/o del fermo;

- le udienze di riesame/appello avanti al Tribunale della Liberta;

- casi particolati connotati da urgenza sopravvenuta per cui non era possibile fissare
appuntamento con anticipo (non sono tali, pertanto, le udienze calendarizzate da

tempo);

PER LE CANCELLERIE CIVILE e ADOZIONE
DISPONE
Che le cancellerie civile e adozione ricevano il pubblico secondo le seguenti modalita:

per fascicoli APERTI: Accesso libero e senza appuntamento dal lunedi al venerdi dalle

ore 9.00 alle 12.00

per fascicoli CHIUSI: Accesso su appuntamento da prenotare con le seguenti modalita:

1) per fascicoli Contenziosi, Art 31 TU Immigrazione, Art 28 L. 184/83, VG:

- pec esclusivamente a volontaria.tribmin.brescia@giustiziacert.it
- telefono: 030.4075.440/441/442/437/465/
- di persona in cancelleria civile ( 1° piano )
2) per domande adozione nazionale e internazionale / procedure di Adottabilita/
procedimenti Amministrativi/ tutele per MSNA:
- pec esclusivamente a adozioni.tribmin. brescia@giustiziacert.it
- telefono: 030.4075/466/419

- di persona in cancelleria adozioni ( 2° piano )

per SOLI ATTI URGENTI E IN SCADENZA:

accesso libero dal lunedi al venerdi dalle 12 alle 13

il sabato dalle 9 alle 12




PER LE CANCELLERIE CIVILI E PENALI

Considerato il ridotto numero di addetti in ciascuna cancelleria e la necessita che venga
rispettato I’'oratio di lavoro al fine di poter permettete a ciascuno di conciliare i propti tempi
di lavoro con quelli personali e della famiglia e garantire I'indispensabile benessere anche

attraverso |’organizzazione del lavoro;

Preso atto che € accaduto nel recente passato, nell’imminenza delle festivita natalizie, che
il personale si sia dovuto trattenere ben oltre il termine dell'orario di lavoro senza
preavviso né possibilita di organizzarsi diversamente a causa di depositi di atti
avvenuti in orari a ridosso del termine dell’orario lavorativo che hanno comportato
adempimenti prolungati successivi, espletati dal personale gia pronto all’uscita e costretto

a trattenersi a lungo,

che non & pensabile con la carenza di personale attuale la possibilita di predisporre turni
pomeridiani
DISPONE

che solo per gli atti provenienti dalla Procura Minorenni siano accettati i depositi che
avvengano con consegna a mano del fascicolo dal lunedi al venerdi dalle 8.00 alle 14.00 e
il sabato dalle 9.00 alle 12.00.

In casi eccezionali e di estrema urgenza il Pubblico Ministero o suo sostituto potra prendere
accordi con il Presidente o il suo facente funzione o il giudice di turno che, contattata la

cancelletia di tifetimento e vetificata la fattibilita, dara disposizioni al personale.

DISPONE LA COMUNICAZIONE DEL PRESENTE ATTO
- agli Ordini degli Avvocati di Brescia, Bergamo, Cremona, Mantova e Milano;
- alla Corte d’Appello di Brescia
- alla Procura della Repubblica presso il Tribunale per i Minorenni

- alla vigilanza e ai Carabinieti che lo applicheranno senza esclusioni;

- al personale in servizio che lo osservera scrupolosamente senza eccezioni,

- ai giudici togati ed onorari



DISPONE
che il presente ordine di servizio entri immediatamente in vigore, revocando e sostituendo

1 precedenti ordini di servizio e rimanga in vigore fino ad espressa revoca;

MANDA

Ai responsabili delle cancelletie perché lo espongano




